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Nazwa ustugi

ODTWORZENIE TRESCI AKTU STANU CYWILNEGO

Odpowiedzialny za
dang ustuge

Agnieszka Bielanowska— Kierownik USC
Marzena Lewandowicz — Zastepca Kierownika USC
Ewa Redel — Zastepca Kierownika USC

Miejsce zatatwienia
sprawy
Nr telefonu, e-mail

e Urzad Stanu Cywilnego, ul. T. Kosciuszki 34 (budynek "pod filarami")

Godziny
urzedowania

® (22) 755-62-40; (22) 46-34-619
Poniedziatek Q00-1800
Wtorek, Sroda, czwartek, 8001600
Pigtek 800-1500

Wymagane
dokumenty

- Podanie o odtworzenie tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego,

-Do wgladu dowdd osobisty,

-Dokument potwierdzajgcy zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelniona kopia wraz z
urzedowym tltumaczeniem

- Dowdd uiszczenia opfaty

Wysokos¢ optaty

e Optata skarbowa wnoszona w kasie Urzedu lub na rachunek Urzedu w wysokosci:
39 zt
Numer konta bankowego
Bank Pekao SA Nr 61 1240 6348 1111 0010 4058 8264

Termin realizacji
sprawy

Odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego dokonuje sie w formie
czynnosci materialno-technicznej.

Whnioski o odtworzenie zatatwiane sg bez zbednej zwtoki.

Jezeli zatatwienie sprawy wymaga postepowania wyjasniajgcego zatatwienie sprawy
nastepuje nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegdlnie
skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia ztozenia podania

Podstawa prawna
sprawy

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego / tekst
jednolity Dz.U. z 2018r. poz. 2224 /

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej / tekst jednolity Dz.U. z 2018
r. poz. 1044 /

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego
/ tekst jednolity Dz.U. z 2018 r.. poz. 2096 z pdzn. zm. /

Tryb odwotawczy
sprawy

Od decyzji odmownej wydanej przez Kierownika USC w Grodzisku Mazowieckim
przystuguje odwotanie do Wojewody Mazowieckiego w Warszawie, za posrednictwem
Kierownika USC w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.




Uwagi

Do ztozenia wniosku o odtworzenie aktu stanu cywilnego uprawniona jest osoba , ktorej akt
dotyczy, inna osoba, ktéra wykaze interes prawny lub interes faktyczny w przypadku
odtworzenia aktu zgonu

Po odtworzeniu tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego wydaje sie odpis zupetny
aktu stanu cywilnego.

Jezeli urodzenie, matzenstwo lub zgon miato miejsce za granicg i zostat dla potwie

rdzenia tych zdarzen sporzgdzony w danym panstwie dokument stanu cywilnego, ale brak
jest odpisu tego dokumentu i ponadto jego uzyskanie nie jest mozliwe lub wigze sie z
powaznymi trudno$ciami mozna zadac odtworzenia zagranicznego dokumentu do rejestru
stanu cywilnego.

Jezeli osoba, ktérej zdarzenie dotyczy ma sporzadzony w Polsce akt stanu cywilnego
moze, wraz z wnioskiem o odtworzenie, ztozyé wniosek o dostosowanie pisowni danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskie;.

Wzory wnioskow

1. Whniosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia.
2. Whniosek o odtworzenie tresci aktu matzenstwa.
3. Whniosek o odtworzenie tresci aktu zgonu.

dostepne na stronie www.grodzisk.pl oraz w Urzedzie Stanu Cywilnego

Uwaga: aktualno$¢ karty jest sprawdzana nie rzadziej niz raz w roku

OPRACOWAL: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIL
Kierownik USC Kierownik USC Burmistrz
29.05.2019r. 29.05.2019r. 29.05.2019r.
Agnieszka Agnieszka Grzegorz
Bielanowska Bielanowska Benedykcinski
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