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Nazwa ustugi

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO PRZED
KIEROWNIKIEM URZEDU STANU CYWINEGO- AKT MALZENSTWA

Odpowiedzialny za
dang ustuge

Agnieszka Bielanowska— Kierownik USC
Marzena Lewandowicz — Zastepca Kierownika USC
Ewa Redel — Zastepca Kierownika USC

Miejsce zatatwienia
sprawy
Nr telefonu, e-mail

e Urzad Stanu Cywilnego, ul. T. Kosciuszki 34 (budynek "pod filarami")
® (22) 755-62-40; (22) 46-34-619

Godziny
urzedowania

Poniedziatek Q00-1800
Wtorek, sroda, czwartek, 8001600
Pigtek 800-150

Wymagane
dokumenty

1. Zainteresowani sktadajg na piSmie zapewnienie, ze nie wiedzg o okolicznosciach-
wylgczajgcych zawarcie matzenstwa

2. Przedktadajg dokument tozsamosci do wgladu

3. Dowdd uiszczenia opfaty skarbowe;j.

4 Jezeli osoba zamierzajgca zawrze¢ maizenstwo jest cudzoziemcem musi ztozy¢
dodatkowo zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia matzenstwa z obywa-
telem polskim (wydane przez wtasciwy organ danego kraju — najczesciej urzad stanu
cywilnego lub konsulat tego panstwa) oraz odpisy z aktow stanu cywilnego - w
zalezno$ci od stanu cywilnego cudzoziemca wraz z ich tumaczeniami na jezyk polski
przez ttumacza przysiegtego.

5.Jezeli matzenstwo zawierane bedzie przez petnomocnika - nalezy przedtozyc
prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na zawarcie matzenstwa przez
petnomocnika oraz petnomocnictwo do ztozenia oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski, sporzgdzone na piSmie z podpisem notarialnie poswiadczonym.

Wysokos¢ optaty

Optata skarbowa wnoszona w kasie Urzedu lub na rachunek Urzedu w wysokosci:
a. 84 zt — za sporzadzenie aktu matzenstwa.

b. 1000 zt — za $lub poza lokalem urzedu stanu cywilnego

Numer konta bankowego:

Bank Pekao SA Nr 61 1240 6348 1111 0010 4058 8264

Termin realizacji
sprawy

1. Zgtoszenie wniosku 0 zamiarze zawarcia matzenstwa osoby zainteresowane dokonujg
osobiscie u kierownika USC w wybranym przez zainteresowanych urzedzie stanu

cywilnego.

2. Zawarcie matzenstwa nastepuje nie wczesniej niz po uptywie miesigca od dnia ztozenia
dokumentoéw w urzedzie stanu cywilnego.

3. Wniosek mozna zgtosi¢ na 6 miesiecy przed datg zawarcia matzenstwa.

4. Na 5 dni przed ustalong datg zawarcia matzenstwa zainteresowani zgtaszajg swiadkow
Swiadkiem na $lubie moze by¢ osoba posiadajgca zdolno$¢ do czynnosci prawnych.




Podstawa prawna
sprawy

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r Kodeks rodzinny i opiekuriczy / tekst jednolity
Dz. U. z 2017 r. poz. 682 z p6zn. zm. /

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego / tekst
jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 2224/

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej / tekst jednolity Dz. U. z
2018 r. poz. 1044 /

Tryb odwotawczy
sprawy

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia zapewnien,
przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski, powiadamia na
piSmie osoby zainteresowane o odmowie przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w
zwigzek matzenski lub wydania zezwolenia na wczesniejszy termin slubu.
Osoba zainteresowana w ciggu 14 dni od daty otrzymania powyzszego pisma
moze wystgpi¢ z wnioskiem do Sgdu Rejonowego w Grodzisku Mazowieckim o
rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione przez kierownika urzedu stanu
cywilnego uzasadniajg odmowe dokonania tych czynnosci. Prawomocne
postanowienie sgdu wigze kierownika urzedu stanu cywilnego.

Uwagi

o0 W uzasadnionych sytuacjach zawarcie matzenstwa moze nastgpi¢ poza
lokalem urzedu stanu cywilnego w miejscach takich takich jak szpital lub
areszt — gdy osoba lub osoby nie mogg przyby¢ do lokalu urzedu.

0 Na wniosek o0s6b zamierzajgcych zawrze¢ maizenstwo Kierownik USC
przyjmuje oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza lokalem
urzedu, jezeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia zachowanie
uroczystej formy oraz bezpieczenstwo osob obecnych przy sktadaniu
oswiadczen.

Wzory wnioskéw

Uwaga: aktualno$c¢ karty jest sprawdzana nie rzadziej niz raz w roku

OPRACOWAL.: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIL
Kierownik USC Kierownik USC Burmistrz
29.05.2019r. 29.05.2019r. 29.05.2019r.
Agnieszka Agnieszka Grzegorz
Bielanowska Bielanowska Benedykcinski




