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KARTA USLUGI Fdyeja:
USC/01
Urzad Miejski w Grodzisku Mazowiecki Strona: 1/2

Nazwa ustugi

ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA - AKT URODZENIA

Odpowiedzialny
za dang ustuge

Agnieszka Bielanowska— Kierownik USC
Marzena Lewandowicz — Zastepca Kierownika USC
Ewa Redel — Zastepca Kierownika USC

Miejsce
Za;itr‘gl‘j;“a e Urzad Stanu Cywilnego, ul. T. Kosciuszki 34 (budynek "pod filarami")
S o (22) 755-62-40; (22) 46-34-619
mail
Godziny Poniedziatek 9oo-1800

urzedowania

Witorek, sroda, czwartek, 8090-169
Piatek 800-1500

Wymagane
dokumenty

Whniosek o sporzadzenie aktu urodzenia zgtaszany jest w urzedzie
stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka

Dziecko pochodzi ze zwigzku matzeriskiego

o Dowdd osobisty rodzica zgtaszajgcego urodzenie (do
wgladu)

Dziecko nie pochodzi ze zwigzku matzeriskiego

1. Matka dziecka jest panng
a) Dowdd osobisty matki dziecka (do wglgdu)

2. Matka dziecka jest rozwiedziona
1. Dowdd osobisty matki dziecka (do wgladu)

3. Matka dziecka jest wdowa
a) Dowdd osobisty matki dziecka (do wglgdu)

Podstawe sporzgdzenia aktu urodzenia stanowi pisemne zgtoszenie
urodzenia dziecka, wystawione przez lekarza, potozng lub zaktad
opieki zdrowotnej, potwierdzajgce fakt urodzenia dziecka oraz date i
miejsce urodzenia.

Wysokos¢ optaty

Sporzadzenie aktu urodzenia wolne jest od opfaty skarbowe;.
Pierwszy odpis wydawany po sporzadzeniu jaktu urodzenia jest bezptatny

Optata skarbowa za dodatkowy odpis wnoszona jest w kasie Urzedu lub na rachunek
Urzedu w wysokosci::

a. 22 zt za odpis skrécony,

b. 33zt za odpis zupetny

Numer konta bankowego:
Bank Pekao SA Nr 61 1240 6348 1111 0010 4058 8264

Termin realizacji
sprawy

o0 W okresie 21 dni od daty urodzenia dziecka nalezy sporzgdzi¢ akt
urodzenia dla dziecka zywego, 3 dni dla dziecka martwo
urodzonego.

o0 Urodzenie dziecka rodzice mogg zgtosi¢ w formir dokumentu
elektronicznego na portalu:obywatel.gov.pl

0 Akt urodzenia sporzadzany jest niezwlocznie w tym samym dniu.
Po sporzadzeniu aktu wydawany jest odpis skrécony z tego aktu.

0 Zgtoszenie sporzadzenia aktu urodzenia dla noworodka nastepuje
w urzedzie stanu cywilnego miejsca urodzenia dziecka.

0 Po sporzadzeniu aktu urodzenia nadawany jest dziecku numer

Nnrory




Podstawa
prawna sprawy

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r Kodeks rodzinny i opiekunczy / tekst
jednolity Dz.U. z 2017 poz.682 z p6ézn. zm./

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego /
tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz.2224 /

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej / tekst jednolity
Dz.U. 22018 r. poz. 1044 /

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci / tekst jednolity Dz.U.
22018 r poz. 1382 z pézn. zm. /

Tryb odwotawczy
sprawy

Od decyzji, odmawiajgcej dokonania czynnosci, wydanej przez Kierownika
USCw Grodzisku Mazowieckim przystuguje odwotanie do Wojewody
Mazowieckiego w Warszawie, za posred-nictwem kierownika USC w Grodzisku
Mazowieckim, w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi

I. akt urodzenia sporzadza sie w Urzedzie Stanu Cywilnego miejsca urodzenia
dziecka.

Il. Zgtoszenia urodzenia dokonujg matka lub ojciec dziecka posiadajacy peing
zdolnos¢ do czynnosci prawnych. Matka lub ojciec dziecka, ktorzy ukonczyli 16 lat,
dokonujg zgtoszenia urodzenia, jezeli posiadajg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. W pozostatych przypadkach zgtoszenia urodzenia dokonujg przedstawiciel
ustawowy lub opiekun matki dziecka.

lll. Zgtoszenia urodzenia mozna dokonac¢ przez petnomocnika.

IV. Zgtoszenie urodzenia dokumentuje sie w formie protokotu, ktéry jest podpisywany
przez osobe zgtaszajgcy i kierownika Urzedu Stanu cywilnego.

Wzory wnioskéw

Uwaga: aktualno$¢ karty jest sprawdzana nie rzadziej niz raz w roku

OPRACOWAL.: SPRAWDZIL: ZATWIERDZIL:
Kierownik USC Kierownik USC Burmistrz
29.05.2019r. 29.05.2019r. 29.05.2019r.
Agnieszka Agnieszka Grzegorz
Bielanowska |. Bielanowska Benedykcinski




